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Kl in der Sachbearbeitung von Entsorgungsbetrieben

Modul 2: KI mit Dokumenten, Daten

und Arbeitsprozessen
Online: 23. November 2026

INHALT

Wie lassen sich umfangreiche Dokumente, Tabellen und Informationen mit Kl schneller auswerten
und fr die weitere Bearbeitung aufbereiten?

Dieses Seminar zeigt, wie Kl bei komplexeren Aufgaben der Sachbearbeitung unterstitzen kann
— von der Dokumentenanalyse Uber Daten und Bilder bis hin zur Erstellung von Protokollen und
Entscheidungsvorlagen.

® Kompakter Einstieg und Auffrischung

® PDF- und Word-Dokumente mit Kl analysieren

® Tabellen, Excel-Dateien und Daten analysieren

® Protokolle und Entscheidungsvorlagen erstellen

@ Bilder und Fotos mit Kl analysieren

® Komplexe Praxisfalle aus der Sachbearbeitung von Abwasserbetrieben
® Praxisibungen und eigene Aufgabenstellungen

Dieses Seminar ist auch ohne Teilnahme am ersten Modul buchbar und verstandlich!
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Kompakter Einstieg und Auffrischung
® Kurzwiederholung: KI-Grundlagen, Prompting und typische Einsatzmdglichkeiten
® Datenschutz und Qualitatskontrolle bei der praktischen KI-Nutzung

PDF- und Word-Dokumente mit Kl analysieren

® Umfangreiche Dokumente schnell erfassen und zusammenfassen

® Gezielte Informationen, Kernaussagen und relevante Textstellen identifizieren
@ Inhalte strukturieren und fur die weitere Sachbearbeitung aufbereiten

Tabellen, Excel-Dateien und Daten analysieren

@ Tabellarische Daten strukturieren und verstandlich aufbereiten

@ Auffalligkeiten, Zusammenhange und relevante Entwicklungen erkennen
® Ergebnisse in verstandlicher Form zusammenfassen und darstellen

® Umgang anhand von Praxisbeispielen

Protokolle und Entscheidungsvorlagen erstellen

® Aus Notizen, Stichpunkten oder Dokumenten strukturierte Texte erzeugen

® Protokolle, Aufgabenlisten und Entscheidungsvorlagen vorbereiten

® KI-Ergebnisse fachlich prifen und fir die tatsachliche Verwendung nachbearbeiten

Bilder und Fotos mit Kl analysieren
@ Bildinhalte beschreiben und relevante Informationen erfassen
@ Visuelle Informationen flr die weitere Sachbearbeitung nutzbar machen

Komplexe Praxisfélle aus der Sachbearbeitung von Abwasserbetrieben
® Mehrere Kl-Funktionen zu einem vollstandigen Arbeitsablauf verbinden
® Dokumente auswerten, Informationen strukturieren, Texte erstellen

Praxisibungen und eigene Aufgabenstellungen
® Eigene, anonymisierte Aufgabenstellungen mit KI bearbeiten
® Vorgehensweisen und Ergebnisse gemeinsam reflektieren

Referent: Sascha Gottwald, SaGo Media UG
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ANMELDUNG

Seminarleiter

Dipl.-Ing. Marco Schliiter

Tel.: 0209 17806-31
schlueter@ikt.de

Ansprechparterin
Teilnehmer

Silke Richter
Tel.: 0209 17806-15
richter@ikt.de

Modul 2: KI mit Dokumenten, Daten und Arbeitsprozessen

Kurstermin:

[ Online: 23. November 2026
von 10:00 - 15:00 Uhr

Technische Hinweise bei Online-Teilnahme:

Das Meeting findet iber Zoom statt. Bitte sorgen Sie fiir eine stabile
Internetverbindung und die notwendige technische Ausstattung
(Mikrofon, Kamera, aktuelle Zoom-Version).

Etwa eine Woche vor der Veranstaltung erhalten Sie einen Link zu
unserem Online-Seminarraum. Der virtuelle Seminarraum ist jeweils 15
Minuten vor Veranstaltungsbeginn fiir einen Technik-Check gedffnet.

Senden Sie uns lhre Fragen und Fallbeispiele gerne im Vorfeld per
E-Mail zu.

Teilnahmegebiihr:

[ regular: 695 Euro
[ Mitglied IKT-Fordervereine: 630 Euro
O Teilnehmer KomNetABWASSER: kostenfrei

® Kommunales Netzwerk Abwasser: Rabatt 100 %
www.komnetabwasser.de

® |[KT-Forderverein: Rabatt 10 %
www.ikt.de/foerdervereine

Veranstalter/ Veranstaltungsort:

IKT - Institut fiir Unterirdische Infrastruktur
Exterbruch 1, 45886 Gelsenkirchen

Tel.: 0209 17806-0; Fax: 0209 17806-88; E-Mail: info@ikt.de
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iE-MaiI Anmeldebestatigung

L
E-Mail Rechnung

Mit diesem Seminar knnen Sie sich rezertifizieren als:
[ IKT-Zert. Berater Grundsticksentwésserung

[J IKT-Zert. Berater Starkregenvorsorge

[J IKT-Zert. Schachtsanierungsmanager

[J IKT-Zert. Kanalsanierungsmanager
[J IKT-Zert. Kanalbetriebsmanager
[J IKT-Zert. Regenwassermanager

Mit der Unterschrift bestétige ich die Allgemeinen Geschaftsbedingungen (AGB) fiir die Teilnahme an der oben genannten Veranstaltung.

Nachzulesen unter www.ikf.de/agb-seminar-anmeldung/

batum étempel
E-Mail: seminare@ikt.de / Fax: 0209 17806-88

|
Unterschrift
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